
1. Iniciamos Outlook y nos vamos a la pestaña de ARCHIVO 

 

2. Dar clic en el botón de “+ Agregar cuenta”. 

 
3. Dar clic en “Opciones avanzadas”. 

 



4. Seleccionar la casilla de “Permitirme configurar manualmente mi cuenta” y escribir la 

cuenta de correo a configurar y dar clic en el botón de “Conectar”. 

Ej. wow@kbal.com 

 

5. Seleccionar “POP” para que se queden copias de los correos enviados y recibidos en la 

computadora. 

 



6. Ingresar la contraseña y dar clic en el botón de “Conectar”. 

 

7. Una vez agregada correctamente dar clic en el botón de “Hecho”. 

 

 



8. Para recolectar todos los correos, dar clic en el botón de “Enviar y recibir”. 

 


